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PROCEDURA ZA PROVEDBU POSTUPAKA JAVNE NABAVE

Na osnovu svojih zakonskih ovlasti, a u skladu s ¢lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti
(Narodne novine broj 111/18, 83/23), direktor drustva Li¢ke vode d.0.0. Gospié, BuZzimska 10 (u
daljnjem tekstu: Drustvo) dana 14. kolovoza 2026. godine donosi

Proceduru za provedbu postupka javne nabave

Ovim aktom propisuje se procedura za provedbu postupaka javne nabave za potrebe Drustva
kao obveznika primjene Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16, 114/22, 48/26).

.
1. lzrada plana nabave

Direktor DruStva najkasnije do 20. prosinca tekucée godine zaposleniku nadleznom za poslove
javne nabave dostavlja podatke o nabavama koje se planiraju provesti u predstojeéoj godini, i
to:

a) Za predmete nabave (pojedinaéne ugovore) procijenjene vrijednosti jednakeili veée od
5.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 15.000,00 eura bez PDV-a za robe, usluge i radove
treba dostaviti: podatke o nazivu predmeta nabava i procijenjenoj vrijednosti nabave, te
izvor planiranih sredstava. Postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa provodi
se sukladno Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave (Klasa: 406-01/26-
01/00007, Ur.broj: 2125-1-21-17-26-1 od 14.08.2026. godine);

b) Za predmete nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 15.000,00 eura bez PDV-a, a
manja od 25.000,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno manja od 45.000,00 eura
bez PDV-a za radove treba dostaviti: podatke o predmetu nabave, procijenjenoj
vrijednosti nabave, planiranom pocetku postupka i planiranom trajanju ugovora o javnoj
nabavi ili okvirnog sporazuma, te izvoru planiranih sredstava (raun i poziciju iz
Financijskog plana). Postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa provodi se
sukladno Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave (Klasa: 406-01/26-
01/00007, Ur.broj: 2125-1-21-17-26-1 od 14.08.2026. godine);

c) Za predmete nabave ¢&ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 25.000,00 eura bez PDV-a, a
manja od 50.000,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, jednaka ili ve¢a od 45.000,00 eura
bez PDV-a, a manja od 100.000,00 eura bez PDV-a za radove treba dostaviti: podatke o
predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave, planiranom pocetku postupka i
planiranom trajanju ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma, te izvoru planiranih
sredstava (racun i poziciju iz Financijskog plana). Postupak koji prethodi stvaranju
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ugovornog odnosa provodi se sukladno Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne
nabave (Klasa: 406-01/26-01/00007, Ur.broj: 2125-1-21-17-26-1 od 14.08.2026. godine);

d) Za predmete nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili veéa od 50.000,00 eura bez PDV-a za
robe i usluge, odnosno od 100.000,00 eura bez PDV-a za radove treba dostaviti: predmet
nabave, procijenjenu vrijednost nabave, vrstu postupka javne nabave (ukljuéujudi i
postupak sklapanja ugovora o javnim uslugama iz Dodatka Il B Zakona o javnoj nabavi),
sklapa li se ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum, planirani pocetak postupka i
planirano trajanje ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma, te izvor planiranih
sredstava (raun i poziciju iz Financijskog plana). Postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa provodi se sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Temeljem dostavljenih podataka zaposlenik nadlezan za poslove javne nabave zajedno s
rukovoditeljima pojedinih ustrojstvenih jedinica izraduje Nacrt Plana nabave koji moze
sadrzavati i izmjene i/ili dopune u odnosu na dostavljene podatke te isti podnosi direktoru
Drustva. Direktor DruStva donosi Plan nabave, te se isti objavljuje sukladno ¢lanku 28. Zakona o
javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22, 48/26). Ukoliko je potrebno, plan nabave se moze izmijeniti i
dopuniti, pri €emu se primjenjuje ista procedura kao i za izradu istoga.

2. Pokretanje postupka javne nabave
Rukovoditelj pojedine ustrojstvene jedinice pokreée postupak javne nabave za predmete iz
svoga djelokruga dostavljajuci zaposleniku nadleznom za poslove javne nabave pripadajudi
obrazac (Prilog 1.) sa sljede¢im podacima:

- Redni broj iz Plana nabave';

- Ime i prezime osobe zaduzene za pripremu tehni¢ke dokumentacije;

- Ime i prezime osobe zaduzene za kontrolu izvr§enja sklopljenog ugovora o javnoj
nabavi?;

- Navesti ukoliko ponuditelj mora posjedovati odredeno ovlastenje ili biti élan
odredene organizacije kako bi mogao izvrsiti odredeni ugovor;

- Minimalne razine financijske, odnosno tehnicke i struéne sposobnosti
ponuditelja, ukoliko je potrebno;

- TroSkovnik, odnosno tehni¢ke specifikacije sukladno Zakonu o javnoj nabavi;
- Dodatna dokumentacija ukoliko je potrebna;

- Prijedlog ugovora ukoliko je potrebno;

- Rok izvodenja radova, isporuke robe, pruzanja usluge;

- Rok, nacin i uvjeti pladanja;

- Dali su sredstva planirana u Financijskom planu raspolozZiva;

- Posebni uvjeti ukoliko postoje;

- Ostali bitni podaci.

u sluCaju da predmet nabave nije predviden Planom nabave potrebno je dostaviti naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave,
vrstu postupka javne nabave, sklapa li se ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum, planirani poéetak postupka i planirano trajanje
ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma te izvor planiranih sredstava

2 Mora biti osoba razli¢ita od osobe zaduZene za pripremu tehniCke dokumentacije
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Ukoliko nedostaju neki od podataka nuznih za provodenje postupka javne nabave, zaposlenik
nadleZan za poslove javne nabave vratiti ¢e obrazac Rukovoditelj ustrojstvene jedinice na
nadopunu.

3. Odluka o provodeniju postupka javne nabave

Prijedlog odluke o provodenju postupka javne nabave izraduje zaposlenik nadlezan za poslove
javne nabave, temeljem zaprimljenog obrasca iz tocke 2.
Direktor Drustva donosi odluku o provodenju postupka javne nabave koja sadrzi:

- podatke o narugitelju;

- predmet nabave;

- evidencijski broj nabave;

- procijenjenu vrijednost nabave;

- izvor planiranih sredstava;

- vrstu postupka javne nabave;

- 0sobu zaduZenu za pripremu tehni¢ke dokumentacije;

- ovlastene predstavnike javnog naruditelja u postupku javne nabave, medu
kojima su Rukovoditelj ustrojstvene jedinice koji je pokrenuo postupak, te

- osobu zaduZenu za kontrolu izvr§enja sklopljenog ugovora o javnoj nabavi;

- odgovornu osobu narucitelja.

Prije poCetka nabave, prijedlog odluke o imenovanju struénog povjerenstva izraduje zaposlenik
nadlezan za poslove javne nabave. Odluku potpisuje Direktor Drustva.

5. Postupakjavne nabave

Pripremu i provedbu postupka javne nabave obavljaju oviasteni predstavnici narugditelja.
PoCetak postupka javne nabave (objava), komunikacija sa zainteresiranim gospodarskim
subjektima, zaprimanje ponuda, javno otvaranja ponuda, pregled i ocjena ponuda, odluka o
odabiru ili ponidtenju postupka te zavrSetak postupka javne nabave reguliranisu Zakonom o
javnoj nabavii pripadajuc¢im uredbama.

6. lzvrSenje ugovora o javnoj nabavi

Osoba zaduZena za kontrolu izvrSenja ugovora o javnoj nabavi imenovana odiukom o
provodenju postupka javne nabave obvezna je kontrolirati da li je izvrSenje ugovora o javnoj
nabavi u skladu s uvjetima odredenima u dokumentaciji za nadmetanje i odabranom ponudom.
Po izvrSenju navedenoga ugovora osoba zaduzena za kontrolu sadinit ¢e i potpisati zapisnik o
primopredaiji (npr. u slu€aju izvodenja radova) ili ée na drugi odgovarajuéi nadin dokazati
kontrolu izvrSenja ugovora o javnoj nabavi.

Zaprimanje, provjera i placanje raGuna i obraCunskih situacija regulirano je zasebnom
procedurom.
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7. Regisi ; i nabavi i okvirnit

Osobe zaduZene za kontrolu izvrSenja sklopljenog ugovora o javnoj nabavi, u svrhu vodenja
Registra, dostavljaju zaposleniku nadleznom za poslove javne nabave sljedeée podatke:
- datum sklapanja ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma, ukljuéujuéi i
ugovor o javnoj nabavi na temelju okvirnog sporazuma;
- konaéni datum isporuke robe, pruzanja usluge ili izvodenja radova;
- konaéni iznos koji je isplaéen na temelju ugovora o javnoj nabavi te
obrazlozenje ako je veéi od ugovorenog.

Narugcitelj je obvezan voditi i pravodobno aZurirati registar ugovora u EOJN RH.

Narucitelj je obvezan unijeti u registar ugovora i okvirnih sporazuma ugovore i/ili narudzbenice
¢ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a u roku od 15 dana od dana
sklapanja prvog ugovora ili okvirnog sporazuma.

U sluéaju jednostavne nabave, ako narucitelj predmet nabave nabavlja putem narudzZbenica, a
postupak jednostavne nabave nije proveden putem EQJN RH, narucitelj mozZe unijeti objedinjeni
iznos narudZbenica po ugovaratelju za isti predmet nabave.

Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene objavljuju u standardiziranom obliku isklju¢ivo
u Etektroni€ékom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EQJN)

Ova Procedura objavit ée se na sluzbenim internetskim stranicama Drustva, a stupa na snagu
danom objave.

Klasa: 406-01/26-01/00007
Ur.broj: 2125-1-21-17-26-2
Gospié, 14. kolovoza 2025. godine

Direktor:
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